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A 
Alles unter einem Dach 

An unserer Schule befinden sich alle „Institutionen“ (Schule, 8-1 Betreuung und 

die OGS) unter einem Dach. Dies erfordert ein gutes Miteinander, viele 

Absprachen und ein hohes Maß an Flexibilität. 

Im Vormittagsbereich findet bis zum Ende der vierten Stunde (Ausnahmen gibt 

es für den Förderunterricht in den ersten Klassen) regulärer Unterricht statt. 

Der OGS–Raum (Bauraum) wird als OGS-Büro sowie für die Kleingruppenarbeit 

oder Gespräche genutzt. 

In der Zeit zwischen dem Unterrichtsende und dem Mittagessen werden die 

Kinder aus beiden Betreuungsformen gemeinsam betreut. Hier stehen 

• das freie Spiel (Schulhof, Fußballwiese, Bauraum und ein Klassenraum) 

• die offenen kreativen Angebote 

• die Möglichkeit der selbstständigen Erledigung der Hausaufgaben 

zur Verfügung.  

 

Anmeldung, Abmeldung, Abholung 

Wenn die Kinder nach Unterrichtsschluss in die Betreuung kommen (8-1 und OGS), 

ist die erste Anlaufstelle die Anmeldestation im Flur der Schule. 

Bei der Abholung der Kinder, ist es wichtig, dass sich die Kinder bei einer 

Betreuungsperson abmelden, denn nur so können die Mitarbeiter*innen einen 

Überblick über die noch anwesenden Schüler*innen behalten und entsprechend 

ihre Aufsichtspflicht erfüllen.  

Die regelmäßigen Betreuungszeiten werden zu Beginn des Schuljahres schriftlich 

abgefragt. Abmeldungen/ Mitteilung von veränderten Abholzeiten per E-Mail sind 

nur noch bis zum Vortag um 15:00 Uhr möglich. 

Informationen für denselben Tag können nur noch per Brief über den Briefkasten 

im Eingangsbereich der Schule berücksichtigt werden. Diese sind bis 11:15 Uhr 

dort einzuwerfen. 

 

 

B 
Bedarfsabfrage 

Für die Betreuungszeiten in den Ferien und an den Brückentagen werden 

verbindlich einzuhaltende Bedarfsabfragen gemacht, wonach die Angebote 

geplant und das Personal entsprechend eingesetzt werden kann. 
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Betreuungszeit 

Nach Schulschluss beginnt für die Kinder die Betreuungszeit. 

Die OGS-Kinder können diese bis 16:00 Uhr in Anspruch nehmen. Um die 

Strukturen der OGS nicht zu beeinträchtigen, sollte Ihr Kind am besten nicht vor 

15:00 Uhr abgeholt werden. Für die Kinder der 8-1 Betreuung endet der Tag 

spätestens mit der Abfahrt des Griether Busses nach der 6. Stunde um 13:15 Uhr. 

 

 

C 
Charakter 

Unser Charakter zeichnet sich durch von uns festgelegten Werten aus, die wir in 

einem Wertediamanten zusammengetragen haben (s. Anhang). 

 

 

D 
Demokratie 

In unserem OGS-Rat werden Themen besprochen, die die Betreuung betreffen 

und gemeinsam Entscheidungen getroffen. Die Kinder dürfen die Themen 

mitvorgeben und sich vorab durch unsere Wunschbox schriftlich äußern. Diese 

Wünsche werden im OGS-Rat vorgelesen und besprochen.  

 

 

E 
Elterngespräche 

Es ist uns wichtig, gut mit den Eltern und Erziehungsberechtigten 

zusammenzuarbeiten. Wir stehen gerne für Elterngespräche zur Verfügung. Um 

ausreichend Zeit für das Anliegen zu haben, bitten wir um eine 

Terminvereinbarung. 

 

Elternmeinungen 

Wir sind dankbar über Meinungen jeglicher Art, sowohl positiv als auch kritisch. 
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Entschuldigungen 

Im Krankheitsfall eines Kindes genügt die Krankmeldung über die Schule. Über 

eine gemeinsame Infowand wird auch die Betreuung und die OGS informiert. 

Dies gilt nicht für die Ferientage, an denen die Betreuung geöffnet hat.  

 

F  
Ferienbetreuung 

In der Ferienbetreuung werden die Kinder der drei Kalkarer Grundschulen 

gemeinsam betreut. Die Betreuung kann wechselnd an allen Standorten 

stattfinden. Hierzu werden die Eltern und Erziehungsberechtigten rechtzeitig 

informiert. 

Es wird immer in der ersten Hälfte der Ferien betreut. Eine Ausnahme bilden die 

Weihnachtsferien. Hier ist die Einrichtung zwischen den Feiertagen geschlossen. 

Vor Weihnachten und ab dem 2.1. wird eine Betreuung angeboten. 

Zudem werden die Brückentage und Schulschließtage aufgrund von Lehrer*innen 

internen Veranstaltungen betreut.  

Vor der Ferienbetreuung findet eine Abfrage zur Teilnahme der Kinder statt. 

 

Feste und Feiern 

Geburtstage, Weihnachten, Karneval, Ostern, Halloween und weitere Feste 

werden in der OGS gemeinsam gefeiert. Hierzu gibt es vorab eine schriftliche 

Information (außer bei Geburtstagsfeiern). 

 

Freitags 

...ist grundsätzlich keine Hausaufgabenbetreuung. Aus diesem Grund haben wir 

mehr Zeit für gemeinsames Miteinander, Angebote und das Freispiel. 

 

 

G 
Gemeinschaft 

Das Leben und Lernen in unserer gesamten Schulgemeinschaft erfordert auch das 

Einhalten der Regeln und Absprachen. 

Mindestens einmal im Jahr findet eine gemeinsame „Aktion“ von Lehrer*innen und 

OGS Mitarbeiter*innen statt. In den letzten Jahren hat sich dazu die Teilnahme 

am Erntedankumzug etabliert. 
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H 
Hausaufgaben 

Neben der Betreuung der Hausaufgaben sollten als erzieherische Aufgabe die 

Entwicklung einer positiven Arbeitshaltung und eines angemessenen 

Sozialverhaltens im Mittelpunkt stehen. Wenn die Kinder die Hausaufgaben nicht 

selbständig erledigen können, wird nach Möglichkeit durch unterstützende 

Maßnahmen individuelle Hilfe angeboten. 

Erledigte Aufgaben werden abgehakt und mit den Einträgen im Hausaufgabenheft 

abgeglichen. Eine verbindliche Kontrolle findet nicht statt. 

Besonderheiten werden den Eltern durch das Hausaufgabenheft mitgeteilt. 

Kinder, die ihre Aufgaben erledigt haben, verlassen den Raum leise und gehen in 

den Bauraum. 

Die Hausaufgaben werden an einigen Tagen auch von Lehrer*innen begleitet. 

 

  

I 
Informationen 

…erhalten die Eltern und Erziehungsberechtigten in der Regel schriftlich per E-

Mail. Hierfür ist es wichtig, dass uns geänderte E-Mail-Adressen umgehend 

mitgeteilt werden. 

Jährlich findet mindestens ein OGS-Elternabend statt, um in den direkten 

Austausch zu kommen, sich besser kennenzulernen und ggf. wichtige 

Veränderungen zu klären. Hier können auch Anregungen, sowie Kritik geäußert und 

besprochen werden. 

 

 

J 
Ja 

…und Nein dürfen die Kinder jederzeit bei uns sagen. 
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K 
Kreativität fördern, Kräfte messen, mit Konflikten richtig umgehen lernen, 

Kompromisse finden und akzeptieren, konsequent sein. All dies ist uns im Schul- 

und Betreuungsalltag ein wichtiges Anliegen. 

 

 

L 
Lernen 

…nicht nur für die Schule, lebendig sein, lachen und lustig sein. Auch das gehört 

für uns dazu. 

 

 

M 
Mittagessen 

Wir bieten allen Kindern die Möglichkeit, in der OGS ein warmes Mittagessen zu 

sich zu nehmen. Die Bestellung des Mittagessens ist unsererseits empfehlenswert, 

da die Kinder so gut gestärkt in den Nachmittag starten können. Sollten Sie eine 

Essensbestellung ablehnen, sprechen Sie uns bitte an. 

Eine Küchenkraft bereitet das Essen vor und teilt es an die Kinder aus, welche 

dieses an Gruppentischen einnehmen. Das Mittagessen wird von den Eltern und 

Erziehungsberechtigten direkt über den Caterer „deli carte“ bestellt und die 

Kontoführung und Kundenbetreuung wird vom Caterer übernommen.  

 

 

N 
Notfall 

Telefonnummern und Adressen, die sich ändern, müssen sowohl im 

Schulsekretariat als auch der OGS gemeldet werden, damit im Notfall eine 

Erreichbarkeit der Erziehungsberechtigten gewährleistet ist. Zudem teilen wir 

zu Beginn jeden Schuljahres einen Kontaktbogen aus, auf dem alle wichtigen Daten 

schnell ersichtlich sind, sodass wir im Notfall gut handeln können. 
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O 
OGS-Rat 

Um die Kinder aktiv und demokratisch zu beteiligen, findet einmal monatlich ein 

OGS-Rat statt. Hier dürfen alle Kinder auch Veränderungswünsche für den OGS-

Alltag äußern und es können Probleme besprochen werden. Der OGS-Rat ist für 

die Identifikation mit der Betreuung und für den Zusammenhalt der Kinder von 

entscheidender Bedeutung. 

 

Ordnung 

Ordnung und Struktur sind im Offenen Ganztag wichtig. Jeder soll sich daran 

beteiligen und auch die Kinder werden aktiv in kleine Aufräumtätigkeiten 

miteinbezogen - nur so kann ein achtsamer Umgang mit den Spielmaterialien 

stattfinden. 

 

 

P 
Pannen 

Niemand ist perfekt, auch wir machen Fehler. Wir sehen Fehler als Gelegenheit 

Situationen zu reflektieren und daraus zu lernen, um für alle daraus die beste 

Lösung zu ziehen. 

 

 

Q 
Qualitätsentwicklung 

Unsere Betreuung wird stetig weiterentwickelt. Gerne nehmen wir Ideen der 

Kinder, Eltern, Erziehungsberechtigten, Lehrer*innen und der Mitarbeiter*innen 

auf. 

 

 

R 
Raumkonzept 

Aufgrund der räumlichen Begrenztheit findet das OGS-Leben auch in den 

Klassenräumen statt. Wir sind daran interessiert, alle Räume bestmöglich zu 

nutzen und so auch Ruhezonen für die Kinder zu schaffen. Das Mittagessen findet 

im Gemeindezentrum statt, welches fußläufig in ein paar Minuten zu erreichen ist.   



8 
 

Regeln 

Wie am Vormittag gelten auch im Nachmittagsbereich Regeln im respektvollen 

Umgang miteinander. Sie werden jährlich im Schülerparlament (bestehend aus den 

Klassensprecher*innen und den Vertreter*innen aus der OGS) neu verabschiedet. 

 

 

S 
Selbständigkeit 

Wir legen großen Wert auf die Selbständigkeit der Kinder. So melden sich z. B. 

die Kinder der OGS und der 8-1 Betreuung nach Unterrichtende bei unseren 

BFDler*innen an, entscheiden über ihre weitere Beschäftigung und melden sich 

ab, wenn sie abgeholt werden.   

 

 

T 
Tagesablauf 

Rituale bringen Sicherheit. Daher ist unser Tagesablauf entsprechend 

durchstrukturiert, so dass die Kinder wissen, was sie für den Rest des Tages 

erwartet. Eine Übersicht über Zuständigkeiten und aktuell geplante Aktivitäten 

findet sich sichtbar an einer Tafel im Haupteingang. 

 

Tischmanieren 

Beim gemeinsamen Mittagessen sind uns Tischmanieren und die ruhige und 

gesellige Einnahme des Essens wichtig. 

 

 

U 
Umgangsformen 

Wir achten darauf, dass wir freundlich, höflich und respektvoll miteinander 

umgehen. 
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V  
Verantwortung 

Alle arbeitenden und spielenden Personen sollen im OGS-Alltag Verantwortung 

übernehmen. Verantwortung für sich selbst, für einen freundlichen Umgang mit 

anderen und für die Spielmaterialien.  

 

Vielfältigkeit 

Wir leben Vielfältigkeit und begegnen allen mit Neugier, Interesse und Offenheit. 

 

 

W 
Wahl-AG 

Täglich finden AG’s statt, die ihr Kind frei wählen darf. Wir haben ein vielfältiges 

Angebot wie z. B. ein Lesecafé, ein Backangebot, eine Sport & Spiel- oder eine 

Kreativ-AG. 

 

Wunschbox 

In diese Box dürfen alle Kinder der Betreuung Wünsche einwerfen. Die Box wird 

im OGS-Rat geöffnet. 

 

 

Z 
Zusammenarbeit 

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit zum Wohle Ihres Kindes! 

Fragen, Anregungen und Kritik nehmen wir gerne auf und nehmen diese Ernst. 

Auch die Zusammenarbeit mit dem Lehrerkollegium ist uns wichtig, denn… 

 

                                „Wir“ sind eine OGS. 
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Anhang 

 

Wertediamant 

 

 


